
Toolbox meeting formulier  



     Datum: 
	Naam
	Handtekening
	Naam
	Handtekening

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Onderwerpen behandeld tijdens de meeting:

	Onderwerp besproken:
	Ingebracht door:

	
	

	
	

	
	

	
	


Trainingen en cursussen 
	Omschrijving training
	Gegeven door:

	
	

	
	

	
	


Gemaakte afspraken
	Wat 
	Wie
	Wanneer 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Een toolbox meeting vastleggen

De volgende informatie moet worden ingevuld in het toolbox meeting formulier

· Namen en handtekeningen van alle aanwezigen - dit is belangrijk om te laten zien wie aan de vergadering heeft deelgenomen,

· Onderwerpen besproken - dit laat zien welke onderwerpen werden behandeld tijdens de vergadering

· Elke taakspecifieke training of instructies die in de vergadering zijn gegeven, en

· Wie heeft een probleem aan de orde gesteld of aan de discussie toegevoegd, om aan te tonen dat er actief overleg is geweest met alle personen die de vergadering hebben bijgewoond

